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№ 

п/п
Наименование документа Источник формирования Момент формирования документа Период применения

1
Акт о консервации (расконсервации) 

объекта основных средств (ф. 0510433)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется в случае когда необходимо 

приостановить эксплуатацию основного 

средства или возобновить

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

2

Акт приема- передачи объектов, 

полученных в личное пользование (ф. 

0510434)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при передаче в пользование 

сотруднику спецодежды, основных 

средств, материальных запасов, которые 

нужны для выполнения служебных 

обязанностей

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

3

Решение о прекращении признания 

активами объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510440)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при списании с балансовых 

счетов на забалансовый счет 02 Основных 

средств, Материальных запасов, 

Нематериальных активов, которые не 

будут использовать в деятельности

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

4

Решение об оценке стоимости 

имущества, отчуждаемого не в пользу 

организаций бюджетной сферы (ф. 

0510442)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при продаже или 

безвозмездной передаче основных 

средств, материальных запасов, 

нематериальных, непроизведенных 

активов коммерческим, иностранным 

организациям или физическим лицам

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

5
Акт об утилизации (уничтожении) 

материальных ценностей (ф. 0510435)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется для подтверждения, что 

объект который ранее был списан на 

забалансовый счет 02, уничтожен

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

6
Решение о признании объектов 

нефинансовых активов ( ф. 0510441)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется для принятия к учету 

Основных средств, Нематериальных 

активов, Непроизведенных активов, 

Материальных запасов (в случае если для 

МЗ установлен срок эксплуатации). На 

недвижимое имущество решение 

составляется после оформления прав 

оперативного управления

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

7
Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при безвозмездной передаче 

или принятию основных средств, 

материальных запасов, нематериальных 

активов, земельных участков и 

капвложения между учреждениями и 

другими правообладателями. Также акт 

составляется при оприходовании 

излишков или ценностей, которые 

остались при ликвидации или демонтаже 

основных средств, если  имущество было 

получено в возмещение ущерба или 

передано в ремонт, реконструкцию, 

модернизацию

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

8
Накладная на внутреннее перемещение 

(ф. 0510450)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС,                                    

УАИС Бюджетный учет

Составляется для оформления и учета 

перемещения внутри учреждения 

объектов нефинансовых активов из 

одного структурного подразделения в 

другое, от одного лица, ответственного за 

использование имущества по его 

назначению и (или) за сохранность 

имущества, в том числе с полной 

материальной ответственностью , другому 

материально- ответственному лицу

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

9 Требование- накладная (ф. 0510451)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС,                                    

УАИС Бюджетный учет

Составляется для учета движения 

материальных ценностей внутри 

организации между структурными 

подразделениями или ответственными 

лицами

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

Перечень первичных документов и регистров учета, сформированных и хранящихся в виде электронного документа
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10
Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 

0510452)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС,                                    

УАИС Бюджетный учет

Составляется при оформлении приемки 

поставленных товаров, выполненных 

работ, оказанных услуг, предусмотренной 

договором, информация о котором не 

размещается в реестре контрактов в 

единой информационной системе в сфере 

закупок

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

11
Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется для отражения расходов 

подотчетного лица, в случае если решение 

о выдаче денег под отчет было оформлено 

электронными документами- основаниями

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

12
Заявка- обоснование закупки товаров, 

работ, услуг малого объема (ф. 0504518)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при расчете потребности в 

товарах, работах, услугах, которые будут 

закупаться через подотчетное лицо

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

13

Решение о командировании на 

территории Российской Федерации (ф. 

0504512)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется для расчета потребности в 

денежных средствах на расходы, при 

нахождении сотрудника учреждения в 

командировке в пределах Российской 

Федерации

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

14

Изменение Решения о командировании 

на территорию Российской Федерации 

(ф. 0504513)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при изменении условий 

командировки (маршрута, сроков), для 

уточнения командировочных расчетов или 

для отмены решения о командировании 

сотрудника

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

15

Решение о списании задолженности, не 

востребованной кредиторами, со счета 

(ф. 0510437)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при списании кредиторской 

задолженности по расходам, доходам, 

переплатам, долговым обязательствам по 

результатам инвентаризации

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

16

Акт о признании безнадежной к 

взысканию задолженности по доходам 

(ф. 0510436)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при признании долга 

безнадежным перед учреждением, 

который не был получен от контрагента- 

дебитора

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

17

Решение о признании (восстановлении) 

сомнительной задолженности по 

доходам (ф. 0510445)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при признании 

задолженности по доходам сомнительной 

и списания на забалансовый учет, или, 

наоборот, восстановления сомнительной 

задолженности на балансовый учет

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

18
Решение о восстановлении кредиторской 

задолженности (ф. 0510446)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при восстановлении 

кредиторской задолженности по 

расходам, доходам, переплатам, кредитам, 

займам, ссудам на балансовый учет. 

Формируется, если от кредитора или 

преемника поступило требование вернуть 

задолженность, которая ранее была 

списана, и есть документы, 

подтверждающие право требования и 

возникновения обязательств: судебное 

решение, накладная, акт, платежные 

поручения

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

19
Решение о проведении инвентаризации 

(ф. 0510439)

Источник комплектования- система 

электронного документооборота 

СБИС

Составляется перед проведением 

инвентаризации, с обязательным 

заполнением Листа ознакомления

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

20

Акт о результатах инвентаризации 

наличных денежных средств (ф. 

0510836)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется по завершению 

инвентаризации наличных денежных 

средств в кассе, для оформления 

заключения инвентаризационной 

комиссии

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  
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21
Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется при изменении состава 

инвентаризационной комиссии, при 

изменении даты, на которую проводят 

инвентаризацию, при изменении сроков 

инвентаризации, а также при отмене 

Решения о проведения инвентаризации

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

22
Журнал операцй по забалансовому счету 

__ (ф. 0509213)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

23

Ведомость доходов физических лиц, 

облагаемых НДФЛ, страховыми 

взносами (ф. 0509095)

Источник комплектования- УАИС 

Зарплата и кадры

Составляется для отражения сведений о 

командировочных, компенсационных 

выплатах, подарках и иных 

дополнительных доходах, которые 

облагают НДФЛ и страховыми взносами

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

24

Ведомость дополнительных доходов 

физлиц, облагаемых НДФЛ, страховыми 

взносами (ф. 0504094)

Источник комплектования- УАИС 

Зарплата и кадры

Составляется для отражения сведений о 

заработной плате сотрудников, выплатах 

по гражданско- правовым договорам, и 

других доходах физических лиц, которые 

облагают НДФЛ

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

25

Журнал регистрации приходных и 

расходных кассовых ордеров (ф. 

0504093)

Источник комплектования- система 

электронного документооборота 

СБИС

Составляется для регистрации расходных 

(ф. 0310002) и приходных (ф. 0310001) 

кассовых ордеров

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

26
Электронная Кассовая книга                           

(ф. 0504514)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

27 Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

28 Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

29
Карточка учета имущества в личном 

пользовании (ф. 0509097)

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет

Составляется для контроля выдачи 

основных средств, материальных запасов 

в личное пользование работникам в 

служебных целях. Также составляется для 

отслеживания норматива выдачи 

имущества и нормативных сроков 

эксплуатации

С 2022 года применяется как 

электронный документ при 

организационно-технической 

возможности формирования и 

хранения электронных документов  

30
Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

годовая

Источник комплектования-               

ПК "СМАРТ- Своды"

Порядок формирования и сдачи 

отчетности регламентируется приказом 

Минфина РФ от 25.03.2011 № 33н

С момента предъявления 

требованием Учредителя о 

предоставлении бухгалтерской 

отчетности в электронном виде

31
Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

квартальная

Источник комплектования-              

ПК "СМАРТ- Своды"

Порядок формирования и сдачи 

отчетности регламентируется приказом 

Минфина РФ от 25.03.2011 № 33н

С момента предъявления 

требованием Учредителя о 

предоставлении бухгалтерской 

отчетности в электронном виде

32
Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

месячная

Источник комплектования-               

ПК "СМАРТ- Своды"

Порядок формирования и сдачи 

отчетности регламентируется приказом 

Минфина РФ от 25.03.2011 № 33н

С момента предъявления 

требованием Учредителя о 

предоставлении бухгалтерской 

отчетности в электронном виде

33 Налоговые декларации

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

Порядок формирования и сдачи 

налоговой отчетности регламентируется 

НК РФ

С момента предъявления требования 

законодательства РФ о 

предоставлении налоговой 

отчетности в электронном виде 
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34 СЗВ-стаж

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

Порядок формирования и сдачи 

отчетности в ПФР регламентируется 

Федеральным законом от 1 апреля 1996 

года № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе 

обязательного пенсионного страхования»

С момента предъявления требования 

законодательства РФ о 

предоставлении налоговой 

отчетности в электронном виде 

35 СЗВ-М

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

Порядок формирования и сдачи 

отчетности в ПФР регламентируется 

Федеральным законом от 1 апреля 1996 

года № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе 

обязательного пенсионного страхования»

С момента предъявления требования 

законодательства РФ о 

предоставлении налоговой 

отчетности в электронном виде 

36 6-НДФЛ и Приложение № 1 

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

Порядок формирования и сдачи 

налоговой отчетности регламентируется 

НК РФ

С момента предъявления требования 

законодательства РФ о 

предоставлении налоговой 

отчетности в электронном виде 

37 4-ФСС

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

Порядок формирования и сдачи 

отчетности в Фонд социального 

страхования регламентируется 

Федеральным законом от 24 июля 1998 

года № 125-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании от нестчастных 

случаев на производстве и 

проффесиональных заболеваний»

С момента предъявления требования 

законодательства РФ о 

предоставлении налоговой 

отчетности в электронном виде 

38 Расчет по страховым взносам

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

Порядок формирования и сдачи 

налоговой отчетности регламентируется 

НК РФ

С момента предъявления требования 

законодательства РФ о 

предоставлении налоговой 

отчетности в электронном виде 

39
Акт совместной сверки расчетов с ИФНС 

и фондами

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

40

Ежемесячный пакет первичных 

документов и регистров от аптечных 

подразделений

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

Ежемесячно аптечными подразделениями 

формируется пакет первичных документов 

и регистров по учету товарно- 

материальных ценностей в подразделении 

за отчетный период

41 Листки временной нетрудоспособности

Источник комплектования- УАИС 

Бюджетный учет, Такском 

Доклайнер

С 2021 года, с момента когда Листы 

временной нетрудоспособности 

перешли в электронный документ

42 Счета- фактуры полученные

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот

43 Книга покупок

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2018 года

44 Книга продаж

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2018 года

45
Налоговый регистр по налогу на 

прибыль

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

46 Акты сверок взаимных расчетов

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот

47 Товарные накладные

Источник комплектования- Портал 

поставщиков, ЕИС, система 

электронного документооборота 

СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот

48 Универсальный передаточный документ

Источник комплектования- Портал 

поставщиков, ЕИС, система 

электронного документооборота 

СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот

49 Счет

Источник комплектования- Портал 

поставщиков, ЕИС, система 

электронного документооборота 

СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот
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50 Акт выполненных работ

Источник комплектования- Портал 

поставщиков, ЕИС, система 

электронного документооборота 

СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот

51 Корректировочный счет- фактура

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот

52
Универсальный корректировочный 

документ

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2022 года только по тем 

контрагентам, у которых 

организован электронный 

документооборот

53 Платежные поручения
Источник комплектования-              

ПИФ АСУ ГФ
С 2022 года

54
Соглашения о выделении бюджетных 

ассигнований

Источник комплектования-                 

ПИФ АСУ ГФ
С 2022 года

55
Накладная на внутреннее перемещение 

(ф. 0504102)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

Составляется для оформления и учета 

перемещения внутри учреждения 

материальных запасов из одного 

структурного подразделения в другое, от 

одного материально- отвественного лица, 

другому материально- ответственному 

лицу

С 2022 года (частично)

56 Требование- накладная (ф. 0504204)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

Составляется для учета движения 

материальных ценностей внутри 

организации между структурными 

подразделениями или ответственными 

лицами структурного подразделения

С 2022 года (в части перемещения 

МЗ между отделами структурного 

подразделения в отдел РПО)

57 Журнал операций по счету "Касса"

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

58
Журнал операций с безналичными 

денежными средствами

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

59
Журнал операций с подотчетными 

лицами

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

60
Журнал операций с поставщиками и 

подрядчиками

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

61
Журнал операций расчетов с дебиторами 

по доходам

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

62
Журнал операций расчетов по оплате 

труда

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

63
Журнал операций по выбытию и 

перемещению нефинансовых активов

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

64 Журнал по прочим операциям

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

65
Журнал операций по исправлению 

ошибок прошлых лет

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2020 года

66 Журнал операций межотчетного периода

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2020 года

67 Главная книга

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

С 2019 года

68

Электронные служебные письма, 

приказы, распоряжения, касающиеся 

финансово- хозяйственной деятельности 

учреждения

Источник комплектования- 

МосЭДО
С 2018 года

69

Документы для размещения информации 

об учреждении в информационно- 

телеккомуникационной сети Интернет

Источник комплектования- сайт 

для размещения информации о 

государственных (муниципальных) 

учреждениях http://bus.gov.ru

С 2016 года

70
Приходный ордер на приемку МЦ         

(ф. 0504207)

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

с 14.03.2022

71 Прейскуранты розничных цен

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

с 14.03.2022
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72
Протокол согласования цен поставки 

ЛП, включенных в перечень ЖНВЛП

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

с 14.03.2022

73 Акт переоценки

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

с 14.03.2022

74 Реестр по родовым сертификатам

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

Составляется при отпуске по "Родовому 

сертификату"
с 14.03.2022

75
Журнал лабораторных и фасовочных 

работ

Источник комплектования- 

Система электронного 

документооборота СБИС

Составляется при изготовлении "Готовой 

продукции"
с 14.03.2022


